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TUTORIAL MELAKUKAN TANDA TANGAN DIGITAL/ELEKTRONIK
MENGGUNAKAN ADOBE READER
1. Pastikan Anda aplikasi Adobe Acrobat Reader sudah terinstall di komputer
Anda. Adobe Acrobat Reader dapat diunduh pada laman berikut:

https://get.adobe.com/reader/

2. Buka dokumen PDF yang akan Anda tandatangani secara elektronik

menggunakan Adobe Acrobat Reader.

3. Pilih Tools—> Certificates - Open
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4. Kemudian akan muncul Toolbar Certificates, kemudian pilih Digitally Sign


https://get.adobe.com/reader/

5. Lakukan drag (klik+seret) kursor pada area yang akan ditandatangani pada
file PDF anda.

6. Nanti akan muncul jendela berikut, untuk melakukan konfigurasi TTE. Pilih
Use a Digital ID from a file. (Catatan: jendela ini akan muncul untuk awal
penggunaan saja, langkah 6 dan 7 bisa Anda lewati apabila sudah pernah

melakukan konfigurasi sebelumnya).

Configure a Digital ID for signing X

A Digital ID s required to Select the type of Digital ID:

create a digital
signature.The most secure X A .
Digital ID are issued by Use a Signature Creation Device

trusted Certificate O E!-) Configure a smart card or token connected to your
authorities and are based computer

on secure devices like
smart card or token. Some

are based on files.
¥ ’ . Use a Digital ID from a file

‘'ou can also create a new p PRy 2 3 N
Digital ID, but they provide O Import an existing Digital ID that you have obtained

a low level of identity as a file
assurance.

®) @ Create a new Digital ID
© Create your self-signed Digital ID

0

7. Pilih Browse, arah kan ke lokasi file .p1l2 yang Anda miliki. Selanjutnya

masukkan password file .p12 atau passphrase TTE anda.



Find a Digital ID file X

Browsa for a Digital |D fila. Digital ID files are password protected. You

Digital ID flles generally cannot access the Digital ID if you don't know its password.

have a PFX or P12

extensicn and contain the
Public key fie {Cartifioats} fUsers/pradnyana/Documents/3. PERSONAL DOCUMN ([  Browse
and the associated private

key file.

To sign with a digital ID i
available as a file, follow theg Enter the Digital ID password
prompts to browse and
selacttha file and typatha N, | ssssssssnisenis
password protecting the
private key.

® ( create New Digital ID ) (_Back )

8. Apabila berhasil, akan muncul jendela seperti gambar berikut yang berisikan

informasi terkait certificate digital Anda. Selanjutnya klik Continue.

Add Digital IDs from a file b4

The following Digital ID will be added to your list of Digital ID that you can use for digitally signing:

@ Gede Aditra Pradnyana View Details
N Issued by: OSD LU Kelas 2, Expires: 2022.04.03 05:25:43 Z

o

Selanjutnya akan muncul jendela untuk memilih tampilan tandatangan digital.

Pada tutorial ini akan digunakan sebuah gambar/specimen tandatangan. Klik

tombol create untuk menambahkan specimen. (Catatan: jika anda sudah

pernah membuat sebuah specimen anda dapat langsung memilihnya pada

bagian Appearance, lanjut ke langkah 12)



10.Selanjutnya pilih Image, kemudian hilangkan semua yang tercentang untuk
menghapus teks yang secara default diisi oleh aplikasi. Pilih browse untuk
memilih specimen atau gambar TTE yang sudah anda siapkan.

11.Jika berhasil, specimen TTE Anda akan ditampilkan. Silahkan berikan preset
name (untuk memudahkan pemilihan pada bagian Appearance), lalu pilih

tombol Save



12.Setelah specimen anda terpilih, untuk menandatangani dokumen cukup

memasukkan password / passphrase TTE anda, kemudian pilih Save.



13.Akan muncul jendela untuk memberikan nama file dan mengatur lokasi file

PDF yang sudah anda tandatangani secara digital.

Save As

Save As: ]Pedoman Scan Documen Sistem Legalisi
Tags:

Where: [ Desktop ﬂ L

14.Proses penandatanganan dokumen Selesai.



