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2. MEMULAI SISTEM DOSEN 

Petunjuk login pada system informasi dosen undiksha. 

1. Pastikan komputer anda terhubung dengan internet. 

2. Buka browser 

3. Buka alamat https://dosen.undiksha.ac.id/ sehingga akan muncul halaman dashboard seperti 

gambar dibawah. Jika halaman login pengguna telah terbuka, silakan masukkan username dan 

password yang anda miliki melalui login SSO Undiksha. 

 
Gambar 1. Dashboad Sistem 

Pada halaman dashboard terdapat Menu Data Dosen dan Statistik yang digunakan 

untuk melihat daftar dosen, DUK dosen, Golongan, Jabatan Fungsional dan Pendidikan tanpa 

harus melakukan login. Berikut merupakan Menu Data Dosen dan Statistik. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Data Dosen dan Statistik 
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Login menggunakan SSO seperti berikut dengan memasukkan username dan 

password yang telah terdaftar di sistem. Berikut tampilan login SSO. 

 
Gambar 3. Login SSO 

 

2.1 Menu Dashboard 

Menu dashboard merupakan menu yang menampilkan informasi awal mengenai data 

dosen yang berada di Undiksha. berikut merupakan tampilan Menu Dashboard. 

 
Gambar 4. Menu Dashboard 

Terdapat Menu Informasi, Menu Notifikasi dan Menu Pemberitahuan pada Sistem 

Pangkalan Data Dosen yang digunakan untuk mengetahui segala informasi dan 

pemberitahuan terkinitentang data yang masuk untuk dilakukan proses. Berikut tampilan 

ketiga menu.  

     
Gambar 5. Informasi, Notifikasi dan Pemberitahuan 
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2.2 Menu Profil 

Menu Profil merupakan menu yang digunakan untuk mengetahui informasi dosen 

Undiksha yang akan muncul setelah dosen berhasil melakukan proses login. Terdapat menu-menu 

yang dapat di akses yang terletak di sebelah kiri dan atas halaman, serta beberapa fitur untuk 

mengubah data identitas diri. Berikut merupakan tampilan Menu Profil. 

 
Gambar 6. Menu Profil 

2.3 Menu Akun User 

Menu Akun User merupakan menu yang digunakan untuk melihat user yang terdaftar 

disistem pangkalan data dosen. Pada menu ini terdapat informasi data dosen antara lain nama, 

username, email dan level serta dapat melakukan proses edit dan delete data. Berikut 

merupakan tampilan Menu Akun User.  

 
Gambar 7. Menu Akun User 
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3. MENU MASTER DATA 

3.1 Sub Menu Data Fakultas 

Sub Menu Data Fakultas merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail 

fakultas yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang kode, nama, dekan, 

jumlah jurusan dan status serta dapat melakukan proses edit data jurusan. Berikut merupakan 

tampilan Sub Menu Data Fakultas. 

 
Gambar 8. Sub Menu Data Fakultas  

Perubahan data dapat dilakukan dengan memilih “Aksi” dan klik “Edit” dan akan 

tampil halaman seperti dibawah ini. Isi data dengan benar dan sesuai. Klik “Simpan Data” 

untuk menyimpan data dan “Tutup” untuk membatalkan perbahan. 

 
Gambar 9. Detail Fakultas 

 

3.2 Sub Menu Data Jurusan 

Sub Menu Data Jurusan merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail 

jurusan yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang ID PDPT, ID 
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jurusan, jurusan, program, fakultas, kejur dan status serta dapat melakukan proses edit data 

fakultas dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Data Jurusan. 

 
Gambar 10. Sub Menu Data Jurusan  

 

3.3 Sub Menu Jabatan 

Sub Menu Data Jabatan merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail 

jabatan dosen yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang kode, nama 

jabatan, tipe jabatan, status dan perubahan terakhir serta dapat melakukan proses 

Mutakhirkan Master Jabatan data Jabatan. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Jabatan. 

 
Gambar 11. Sub Menu Jabatan 
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3.4 Sub Menu Unit Kerja 

Sub Menu Unit Kerja merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail Unit 

kerja dari dosen yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang kode, parent 

unit, child unit, status, tipe dan pembaruan terakhir serta dapat melakukan proses 

Mutakhirkan Master Unit Kerja. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Unit Kerja. 

 
Gambar 12. Sub Menu Unit Kerja 

 

3.5 Sub Menu Mata Kuliah 

Sub Menu Mata Kuliah merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail mata 

kuliah yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang ID matakuliah, ID 

kurikulum, kode matakuliah, nama matakuliah, SKS, semester, strata dan status serta dapat 

melakukan proses Mutakhirkan Data Master Mata Kuliah. Berikut merupakan tampilan Sub 

Menu Mata Kuliah. 

 
Gambar 13. Sub Menu Mata Kuliah 
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3.6 Sub Menu File Lain Dosen 

Sub Menu File Lain Dosen merupakan menu yang digunakan untuk melihat file-file 

yang digunakan dosen untuk proses belajar mengajar di Undiksha. Pada menu ini terdapat 

informasi tentang Judul, jenis, tanggal unggah, diunggah oleh dan aksi serta dapat melakukan 

proses upload file. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Data Fakultas. 

 
Gambar 14. Sub Menu File Lain Dosen 

3.7 Sub Menu Riwayat Pelatihan Jenis 

Sub Menu Riwayat Pelatihan Jenis merupakan menu yang digunakan untuk melihat 

data pelatihan yang diikuti dosen. Pada menu ini terdapat informasi tentang nama jabatan dan 

aksi edit data pelatihan dan tambah data. Tombol “Multi Delete” dapat digunakan untuk 

menghapus data lebih dari 1 dengan cara memilih data yang akan di delete. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Data Fakultas. 

 
Gambar 15. Sub Menu Riwayat Pelatihan Jenis 
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Tambah Riwayat Pelatihan Jenis merupakan halaman yang digunakan untuk 

menambah data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan” untuk 

menyimpan data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan 

tampilan halaman tambah data Riwayat Pelatihan Jenis. 

 
Gambar 16. Tambah Riwayat Pelatihan Jenis 

Halaman Riwayat Pelatihan Jenis digunakan untuk mengubah data yang sudah ada 

pada sistem dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah 

sesuai dengan yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan 

“Batal” untuk membatalkan proses.  Berikut merupakan tampilan Halaman Riwayat Pelatihan 

Jenis. 

 
Gambar 17. Edit Riwayat Pelatihan Jenis 
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4. MENU DOSEN 

4.1 Sub Menu Data Dosen 

Sub Menu Data Dosen merupakan menu yang digunakan untuk melihat detail dosen 

yang mengajar di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang NIDN, NIP, nama, 

status dosen, status sekarang dan aksi edit, delete dan melihat detail serta dapat melakukan 

proses tambah data dosen. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Data Dosen. 

 
Gambar 18. Sub Menu Data Dosen 

 

 

Pada Menu ini dapat melakukan proses pencarian status dosen dengan menggunakan 

filter data dosen. Cari status dosen berdasarkan status yang ingin dicari dan cari status 

sekarang dengan memilih status sekarang. Berikut merupakan halaman filter status dosen dan 

status dosen sekarang. 

   
Gambar 19. Status Dosen dan Status Sekarang 
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Halaman Tambah Data Dosen merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dosen sesuai dengan dosen yang bersangkutan. Jika data yang dimasukkan sudah benra 

klik “Tambah” untuk menambah data dan “Batal” untuk membatalkan proses penambahan 

data. Berikut merupakan halaman tambah data dosen.  

 
Gambar 20. Tambah Data Dosen 
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4.2 Sub Menu Status Sekarang 

Sub Menu Status Sekarang merupakan menu yang digunakan untuk menambahkan 

data status dosen yang digunakan di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang 

nama status serta dapat melakukan tambah data dan melakukan aksi edit dan delete. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Status Sekarang. 

 
Gambar 21. Sub Menu Status Sekarang 

Tambah Status Sekarang merupakan halaman yang digunakan untuk menambah data 

dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan data 

dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan halaman 

tambah data Status Sekarang. 

 
Gambar 22. Tambah Data Status Sekarang 
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Halaman Status Sekarang digunakan untuk mengubah data yang sudah ada pada 

sistem dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah sesuai 

dengan yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan 

“Batal” untuk membatalkan proses. Berikut merupakan tampilan Halaman Status Sekarang. 

 
Gambar 23. Edit Data Status Sekarang 

4.3 Sub Menu Jenis Beasiswa 

Sub Menu Jenis Beasiswa merupakan menu yang digunakan untuk menambahkan 

data beasiswa yang terdapat di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang detail 

beasiswa serta dapat melakukan tambah data dan melakukan aksi edit dan delete. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Jenis Beasiswa. 

 
Gambar 24. Sub Menu Jenis Beasiswa 
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Tambah Jenis Beasiswa merupakan halaman yang digunakan untuk menambah data 

dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan data 

dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan halaman 

tambah data Jenis Beasiswa. 

 
Gambar 25. Tambah Data Jenis Beasiswa 

Halaman Jenis Beasiswa digunakan untuk mengubah data yang sudah ada pada sistem 

dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah sesuai dengan 

yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan “Batal” untuk 

membatalkan proses. Berikut merupakan tampilan Halaman Jenis Beasiswa. 

 
Gambar 26. Edit Jenis Beasiswa 
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4.4 Sub Menu Status Pegawai 

Sub Menu Status Pegawai merupakan menu yang digunakan untuk menambahkan 

data status pegawai Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang status pegawai dan 

dapat melakukan tambah data dan melakukan aksi edit dan delete. Berikut merupakan 

tampilan Sub Menu Status Pegawai. 

 
Gambar 27. Sub Menu Status Pegawai 

Tambah Status Pegawai merupakan halaman yang digunakan untuk menambah data 

dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan data 

dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan halaman 

tambah data Status Pegawai. 

 
Gambar 28. Tambah Data Status Pegawai 

Halaman Status Pegawai digunakan untuk mengubah data yang sudah ada pada sistem 

dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah sesuai dengan 

yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan “Batal” untuk 

membatalkan proses. Berikut merupakan tampilan Halaman Status Pegawai. 

 
Gambar 29. Edit Status Pegawai 
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4.5 Sub Menu Bidang Keilmuan 

Sub Menu Bidang Keilmuan merupakan menu yang digunakan untuk menambahkan 

data bidang keilmuan yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat informasi tentang bidang 

keilmuan dan dapat melakukan tambah data dan melakukan aksi edit dan delete. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Bidang Keilmuan. 

 
Gambar 30. Sub Menu Bidang Keilmuan 

Tambah Bidang Keilmuan merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan 

data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan 

halaman tambah data Bidang Keilmuan. 

 

 
Gambar 31. Tambah Data Bidang Keilmuan 
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Halaman Bidang Keilmuan digunakan untuk mengubah data yang sudah ada pada 

sistem dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah sesuai 

dengan yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan 

“Batal” untuk membatalkan proses. Berikut merupakan tampilan Halaman Bidang Keilmuan. 

 
Gambar 32. Edit Bidang Keilmuan 

4.6 Sub Menu Bidang Keilmuan Sub 

Sub Menu Bidang Keilmuan Sub merupakan menu yang digunakan untuk 

menambahkan data sub bidang keilmuan yang ada di Undiksha. Pada menu ini terdapat 

informasi tentang sub bidang keilmuan dan dapat melakukan tambah data dan melakukan 

aksi edit dan delete. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Bidang Keilmuan Sub. 

 
Gambar 33. Sub Menu Bidang Keilmuan Sub 



17 

Tambah Sub Bidang Keilmuan merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan 

data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan 

halaman tambah data Sub Bidang Keilmuan. 

 

 
Gambar 34. Tambah Data Sub Bidang keilmuan  

Halaman Sub Bidang Keilmuan digunakan untuk mengubah data yang sudah ada pada 

sistem dengan mengklik “Aksi” dan pilih “Edit”. Masukkan data yang akan diubah sesuai 

dengan yang diinginkan. Klik “Update” untuk mengubah data yang sudah di ubah dan 

“Batal” untuk membatalkan proses. Berikut merupakan tampilan Halaman Sub Bidang 

Keilmuan. 

 
Gambar 35. Edit Sub Bidang Keilmuan 

 

4.7 Sub Menu Sinkronasi Riwayat Dosen 

Sub Menu Sinkronasi Riwayat Dosen merupakan menu yang digunakan untuk 

menyesuaikan data dosen. Pada menu ini terdapat 2 halaman yaitu Riwayat Jabatan 

Struktural dan Riwayat Belajar. Pada halaman riwayat jabatan struktural terdapat informasi 

tentang nama dosen, jabatan, unit kerja, tanggal mulai-tanggal selesai, tanggal SK, file SK 

dan tanggal sinkron. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Sinkronasi Riwayat Dosen 

halaman Riwayat Jabatan Struktural. 
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Gambar 36. Sub Menu Riwayat Dosen 

Pada halaman riwayat belajar terdapat informasi tentang nama dosen, detail data, 

mulai-berakhir tugas, beasiswa, status belajar, status studi dan tanggal sinkron. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Sinkronasi Riwayat Dosen halaman Riwayat Jabatan 

Struktural. 

 
Gambar 37. Riwayat Jabatan Struktural 

 



19 

5. MENU PENELITIAN 

Sub Menu Data Penelitian merupakan menu yang digunakan untuk memberikan 

informasi tentang penelitian dosen. Pada menu ini terdapat informasi tentang segala 

penelitian dosen. Jika data penelitian belum tersinkronasi dapat mengklkik tombol “Sinkron 

Data” untuk penyesuaian data penelitian. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Data 

Penelitian. 

 
Gambar 38. Sub Menu Data Penelitian 

6. MENU PENGABDIAN 

Sub Menu Data Pengabdian merupakan menu yang digunakan untuk memberikan 

informasi tentang pengabdian dosen. Pada menu ini terdapat informasi tentang detail 

pengabdian dosen. Jika data pengabdian belum tersinkronasi dapat mengklkik tombol 

“Sinkron Data” untuk penyesuaian data pengabdian. Berikut merupakan tampilan Sub Menu 

Data Pengabdian. 

 
Gambar 39. Sub Menu Data Pengabdian 
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7. MENU RIWAYAT MENGAJAR 

Sub Menu Data Riwayat Mengajar merupakan menu yang digunakan untuk 

memberikan informasi tentang proses belajar mengajar dosen. Pada menu ini terdapat 

informasi tentang detail riwayat mengajar dosen. Jika data riwayat mengajar belum mutakhir 

dapat mengklkik tombol “Mutakhirkan Riwayat Mengajar” untuk penyesuaian data riwayat 

mengajar. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Data Riwayat Mengajar. 

 
Gambar 40. Sub Menu Riwayat Mengajar 

8. MENU LAPORAN 

8.1 Sub Menu DUK 

Sub Menu DUK merupakan menu yang digunakan untuk memberikan informasi 

tentang Data Urut Kepangkatan dosen. Pada menu ini dapat mencetak DUK dosen dengan 

memilih jenis laporan DUK yang akan di cetak menggunakan filter. Berikut merupakan 

tampilan Sub Menu DUK. 

 
Gambar 41. Sub Menu DUK 
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8.2 Sub Menu CV Dosen 

Sub Menu CV Dosen merupakan menu yang digunakan untuk memberikan informasi 

tentang Data CV dosen. Pada menu ini dapat mencetak CV dosen dengan memilih dosen 

dengan NIDN/nama dosen yang akan di cetak menggunakan filter. Berikut merupakan 

tampilan Sub Menu CV Dosen. 

 
Gambar 42. Sub Menu CV Dosen 

8.3 Sub Menu Laporan Dosen 

Sub Menu Laporan Dosen merupakan menu yang digunakan untuk memberikan 

informasi tentang laporan data dosen. Pada menu ini dapat memilih laporan dosen dengan 

memilih jenis laporan dosen menggunakan filter berdasarkan jenis laporan. Berikut 

merupakan tampilan Sub Menu Laporan Dosen. 

 

 
Gambar 43. Sub Menu Laporan Dosen 
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8.4 Sub Menu Download File Lain 

Sub Menu Download File Lain merupakan menu yang digunakan untuk 

mendownload file lain yang telah diupload. Pada menu ini dapat mendownload dengan 

memilih NIDN/nama dosen menggunakan filter. Berikut merupakan tampilan Sub Menu 

Download File Lain. 

 
Gambar 44. Sub Menu Download File Lain 

8.5 Sub Menu Download File Dosen 

Sub Menu Download File Dosen merupakan menu yang digunakan untuk 

mendownload file dosen yang telah diupload. Pada menu ini dapat mendownload dengan 

memilih NIDN/nama dosen menggunakan filter. Berikut merupakan tampilan Sub Menu 

Download File Dosen. 

 
Gambar 45. Sub Menu Download File Dosen 

 

9. MENU PERMINTAAN DOKUMEN 

9.1 Sub Menu Tambah Permintaan 

Sub Menu Tambah Permintaan merupakan menu yang digunakan untuk meminta 

dokumen kepada dosen dengan jangka waktu yang sudah ditentukan. Pada menu ini dapat 

melakukan aksi edit, delete dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu 

Tambah Permintaan. 
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Gambar 46. Sub Menu Tambah Permintaan 

Tambah Permintaan Dokumen merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan 

data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan 

halaman tambah data Permintaan Dokumen. 

 
Gambar 47. Tambah Data Permintaan Dokumen 

Edit Permintaan Dokumen merupakan halaman yang digunakan untuk mengubah data 

yang sudah ada dengan memasukkan data yang ingin diubah. Klik “Simpan Data” untuk 

menyimpan data dan “Tutup” untuk membatalkan proses edit data. Berikut merupakan 

tampilan halaman edit data Permintaan Dokumen. 

 
Gambar 48. Edit Data Permintaan Dokumen 
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9.2 Sub Menu Jenis Dokumen 

Sub Menu Jenis Dokumen merupakan menu yang digunakan untuk melihat jenis 

dokumen yang ingin diajukan kepada dosen. Pada menu ini dapat melakukan tambah data 

dan aksi edit dan delete serta mengganti status. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Jenis 

Dokumen. 

 
Gambar 49. Sub Menu Jenis Dokumen 

Tambah Permintaan Dokumen merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan 

data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan 

halaman tambah data Permintaan Dokumen. 

 
Gambar 50. Tambah Data Permintaan Dokumen 

Edit Permintaan Dokumen merupakan halaman yang digunakan untuk mengubah data 

yang sudah ada dengan memasukkan data yang ingin diubah. Klik “Simpan Data” untuk 

menyimpan data dan “Tutup” untuk membatalkan proses edit data. Berikut merupakan 

tampilan halaman edit data Permintaan Dokumen. 
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Gambar 51. Edit Permintaan Dokumen 

9.3 Sub Menu Daftar Dokumen Dosen 

Sub Menu Daftar Dokumen Dosen merupakan menu yang digunakan untuk melihat 

dan mengunduh daftar data dokumen perdosen yang telah diajukan sebelumnya untuk diisi 

oleh dosen yang bersangkutan. Pada menu ini dapat melakukan cetak rekap data dokumen 

dan aksi lihat berkas. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Daftar Dokumen Dosen. 

 
Gambar 52. Sub Menu Daftar Dokumen Dosen 

Pada menu ini terdapat daftar dokumen dosen yang menampilkan dokumen yang 

ingin diunduh sesuai waktu permintaan. Berikut merupakan tampilan halaman Daftar 

Dokumen Dosen. 
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Gambar 53. Daftar Dokumen Dosen 

10. MENU PENGAJUAN PERBAIKAN DATA 

10.1 Sub Menu Daftar Data Pengajuan 

Sub Menu Jenis Dokumen merupakan menu yang digunakan untuk melihat jenis 

dokumen yang ingin diajukan kepada dosen. Pada menu ini dapat melakukan perubahan 

status melihat file dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Daftar 

Pengajuan. 

 
Gambar 54. Sub Menu Daftar Data Pengajuan 
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Pada menu ini terdapat halaman detail data daftar pengajuan permintaan yang terdapat 

informasi tentang jenis validasi, status dan komentar seperti terlihat pada gambar dibawah. 

 
Gambar 55. Detail Data Daftar Data Pengajuan 

10.2 Sub Menu Belum di Proses 

Sub Menu Belum di Proses merupakan menu yang digunakan untuk melihat daftar 

pengajuan dosen yang belum diproses. Pada menu ini dapat melakukan perubahan status 

melihat file dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Belum di Proses. 

 
Gambar 56. Sub Menu Belum di Proses 

Pada menu ini terdapat halaman detail data daftar pengajuan permintaan yang terdapat 

informasi tentang jenis validasi, status dan komentar dan dapat melakukan perintah tolak dan 

menangani pengajuan seperti terlihat pada gambar dibawah.  
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Gambar 57. Detail Data Belum di Proses 

10.3 Sub Menu Dalam Proses 

Sub Menu Dalam Proses merupakan menu yang digunakan untuk melihat daftar 

pengajuan dosen yang masih dalam diproses. Pada menu ini dapat melakukan perubahan 

status melihat file dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Belum di 

Proses. 

 
Gambar 58. Sub Menu Dalam Proses 

Pada menu ini terdapat halaman detail data daftar pengajuan permintaan yang terdapat 

informasi tentang jenis validasi, status dan komentar dan dapat melakukan perintah 

konfirmasi permasalahan terselesaikan seperti terlihat pada gambar dibawah.  
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Gambar 59. Detail Data Daftar Pengajuan Permintaan  

10.4 Sub Menu Terselesaikan 

Sub Menu Terselesaikan merupakan menu yang digunakan untuk melihat daftar 

pengajuan permintaan yang sudah diselesaikan. Pada menu ini dapat melakukan perubahan 

status melihat file dan melihat detail data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu 

Terselesaikan.  

 
Gambar 60. Sub Menu Terselesaikan 

Pada menu ini terdapat halaman detail data daftar pengajuan permintaan yang terdapat 

informasi tentang jenis validasi, status dan komentar dan dapat melihat detail data yang sudah 

terselesaian seperti terlihat pada gambar dibawah.  
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Gambar 61. Detail Data Daftar Pengajuan Permintaan 

11. MENU PENGATURAN 

11.1 Sub Menu Update Data 

Sub Menu Update Data merupakan menu yang digunakan untuk melakukan update 

data dosen. Pada menu ini dapat melakukan perubahan status dan melakukan aksi melihat 

detail dan edit data. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Update Data.  

 
Gambar 62. Sub Menu Update Data 

Edit Dosen Update merupakan halaman yang digunakan untuk mengubah data yang 

sudah ada dengan memasukkan data yang ingin diubah. Klik “Update” untuk menyimpan 

data dan “Batal” untuk membatalkan proses edit data. Berikut merupakan tampilan halaman 

edit Dosen Update. 



31 

 
Gambar 63. Edit Dosen Update  
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11.2 Sub Menu Konfigurasi Update 

Sub Menu Konfigurasi Update merupakan menu yang digunakan untuk melakukan 

pengaturan data dosen. Pada menu ini dapat melakukan tambah data aksi edit dan delete data. 

Berikut merupakan tampilan Sub Menu Konfigurasi Update.  

 

 
Gambar 64. Sub Menu Konfigurasi Update 

Tambah Config Data Center merupakan halaman yang digunakan untuk menambah 

data dengan memasukkan data yang sesuai dan benar. Klik “Simpan Data” untuk menyimpan 

data dan “Tutup” untuk membatalkan proses tambah data. Berikut merupakan tampilan 

halaman tambah data Config Data Center. 

 
Gambar 65. Tambah Data Config Data Center 

Edit Data Center merupakan halaman yang digunakan untuk mengubah data yang 

sudah ada dengan memasukkan data yang ingin diubah. Klik “Update” untuk menyimpan 

data dan “Batal” untuk membatalkan proses edit data. Berikut merupakan tampilan halaman 

edit Data Center. 
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Gambar 66. Edit Data Center  

11.3 Sub Menu Konfigurasi Menu 

Sub Menu Konfigurasi Menu merupakan menu yang digunakan untuk melakukan 

perubahan data dengan batas waktu tertentu yang sudah ditetapkan. Pada menu ini dapat 

mengganti status dan melihat detail. Berikut merupakan tampilan Sub Menu Konfigurasi 

Menu.  

 
Gambar 67. Sub Menu Konfigurasi Menu 

Form Config Aktif Detail Menu merupakan halaman yang digunakan untuk 

mengubah data. Klik “Simpan” untuk menyimpan data dan “Batal” untuk membatalkan 

proses edit data. Berikut merupakan tampilan halaman Form Config Aktif Detail. 

 
Gambar 68. Foem Config Aktif Detail 
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12. MENU KELUAR 

Menu Keluar merupakan menu yang digunakan untuk keluar dari sistem dengan memilih 

“Keluar” maka pengguna akan otomatis keluar dari sistem informasi dosen undiksha. Berikut 

merupakan tampilan Menu Keluar. 

 
Gambar 69. Menu Keluar 

13. KRITIK DAB SARAN 

Kami sangat mengharapkan adanya kritik dan saran dari para pengguna sistem ataupun 

para pembaca panduan ini. Guna untuk meningkatkan kualitas layanan kami kepada para 

pengguna. Jika ada kritik dan saran yang hendak disampaikan harap menghubungi bagian 

Helpdesk kami secara online di alamat https://upttik.undiksha.ac.id/helpdesk/ . 

https://upttik.undiksha.ac.id/helpdesk/

