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1 PENDAHULUAN UNTUK USER 

Website akreditasi Universitas Pendidikan Ganesha adalah website resmi yang dikelola 

oleh Universitas Pendidikan Ganesha untuk memudahkan melalukan proses penjamin mutu dan 

sebagai bahan untuk penyedia data yang dibutuhkan sebagai bahan akreditasi Universitas 

Pendidikan Ganesha. 

2 LOGIN UNTUK USER 

Untuk mengakses website akreditasi dibutuhkan alat digital (komputer ataupun telepon 

genggam) yang terhubung dengan internet dan memiliki web browser yang sudah terinstal 

(Firefox, Google Chrome, atau lainnya). Untuk mengakses halaman user web akreditasi, berikut 

adalah langkah-langkah yang perlu dilakukan: 

1. Bukalah browser yang akan digunakan. 

2. Pada address bar ketik https://apt.undiksha.ac.id/login kemudian tekan enter. 

3. Selanjutnya akan muncul halaman login website seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 1. Login User 

3 MENU DATA STANDAR 

User pada sistem akreditasi hanya dapat melihat item dan bukti fisik yang digunakan 

untuk penunjang dan bahan akreditasi Undiksha. Terdapat 7 standar yang ada pada sistem 

diantaranya adalah sebagai berikut. 

https://apt.undiksha.ac.id/login
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Gambar 2. Menu Data Standar 

3.1 Standar 1 User 

Pada standar 1 user hanya dapat melihat data standar 1 yang terdiri dari visi, misi, tujuan 

dan sasaran serta strategi pencapaian yang tercantum pada sistem dan melihat bukti fisiknya. 

Berikut merupakan tampilan standar 1 sistem akreditasi. 

 

Gambar 3. Standar 1 User 

3.2 Standar 2 User 

Pada standar 2 user hanya dapat melihat data standar 2 yang terdiri dari tata pamong, 

kepemimpinan, sistem pengelolaan dan penjamin mutu yang tercantum pada sistem dan melihat 

bukti fisiknya. Berikut merupakan tampilan standar 2 sistem akreditasi. 
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Gambar 4. Standar 2 User 

3.3 Standar 3 User 

Pada standar 3 user hanya dapat melihat data standar 3 yang terdiri dari mahasiswa dan 

lulusan yang tercantum pada sistem dan melihat bukti fisiknya. Berikut merupakan tampilan 

standar 3 sistem akreditasi. 

 

Gambar 5. Standar 3 User 

3.4 Standar 4 User 

Pada standar 4 user hanya dapat melihat data standar 4 yang terdiri dari sumber dayaa 

manusia yang tercantum pada sistem dan melihat bukti fisiknya. Berikut merupakan tampilan 

standar 4 sistem akreditasi. 
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Gambar 6. Standar 4 User 

3.5 Standar 5 User 

Pada standar 5 user hanya dapat melihat data standar 5 yang terdiri dari kurikulum, 

pembelajaran dan suasana akademik yang tercantum pada sistem dan melihat bukti fisiknya. 

Berikut merupakan tampilan standar 1 sistem akreditasi. 

 

Gambar 7. Standar 5 User 

3.6 Standar 6 User 

Pada standar 6 user hanya dapat melihat data standar 6 yang terdiri dari pembiayaan, 

sarana, prasarana dan sistem informasi yang tercantum pada sistem dan melihat bukti fisiknya. 

Berikut merupakan tampilan standar 6 sistem akreditasi. 
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Gambar 8. Standar 6 User 

3.7 Standar 7 User 

Pada standar 7 user hanya dapat melihat data standar 7 yang terdiri dari penelitian, 

pengabdian pada masyarakat dan kerja sama yang tercantum pada sistem dan melihat bukti 

fisiknya. Berikut merupakan tampilan standar 1 sistem akreditasi. 

 

Gambar 9. Standar 7 User 
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4 LOGOUT 

Logout sistem digunakan untuk keluar dari sistem, sistem logout sistem akreditasi ini 

terdapat pada pojok kanan atas. Berikut tampilan logout sistem akreditasi. 

 

 

Gambar 10. Logout  
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5 PENDAHULUAN UNTUK ADMIN 

Website akreditasi Universitas Pendidikan Ganesha adalah website resmi yang dikelola 

oleh Universitas Pendidikan Ganesha untuk memudahkan melalukan proses penjamin mutu dan 

sebagai bahan untuk penyedia data yang dibutuhkan sebagai bahan akreditasi Universitas 

Pendidikan Ganesha. 

6 LOGIN UNTUK ADMIN 

Untuk mengakses website akreditasi dibutuhkan alat digital (komputer ataupun telepon 

genggam) yang terhubung dengan internet dan memiliki web browser yang sudah terinstal 

(Firefox, Google Chrome, atau lainnya). Untuk mengakses halaman admin web akreditasi 

admin, berikut adalah langkah-langkah yang perlu dilakukan: 

4. Bukalah browser yang akan digunakan. 

5. Pada address bar ketik https://apt.undiksha.ac.id/login kemudian tekan enter. 

6. Selanjutnya akan muncul halaman login website seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Gambar 11. Login Sistem  

 

 

 

https://apt.undiksha.ac.id/login
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7 MENU STANDAR 

 Menu standar adalah menu yang digunakan admin untuk memasukkan standar penjamin 

mutu Undiksha. Pada menu ini tersedia tombol-tombol untuk menambah data, edit data dan 

hapus data. Berikut tampilan menu standar akreditasi.  

 

Gambar 12. Menu Standar 

7.1 Tambah Data Menu Standar 

 Tambah data menu standar digunakan admin untuk menambah data standar akreditasi, 

berikut data-data yang harus ditambah pada sistem untuk menambah data akreditasi.  

1. Nama Standar 

2. Deskripsi Standar 

Pada nama diinputkan standar yang ingin ditambahkan dan pada deskripsi standar diinputkan 

deskripsi standar, jika data yang diinputkan sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” 

untuk menyimpan data baru. Berikut tampilan tambah data pada menu standar. 
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Gambar 13. Tambah Data Menu Standar 

7.2 Edit Data Menu Standar 

Edit data menu standar digunakan admin untuk mengubah data standar akreditasi jika 

data yang diinputkan sebelumnya terdapat kekeliruan atau kesalahan input. Berikut data-data 

yang dapat diubah pada sistem untuk edit data akreditasi.  

1. Nama Standar 

2. Deskripsi Standar 

Pada nama diinputkan standar yang ingin diubah dan pada deskripsi standar diinputkan 

deskripsi standar yang benar, jika data yang diinputkan sudah benar dan sesuai maka klik tombol 

“save” untuk menyimpan perubahan data. Berikut tampilan edit data pada menu standar. 

 



10 
 

 

Gambar 14. Edit Data Standar 

8 MENU SUB STANDAR 

 Menu sub standar adalah menu yang digunakan admin untuk memasukkan data sub 

standar penjamin mutu Undiksha. Pada menu ini tersedia tombol-tombol untuk menambah data, 

edit data, hapus data dan filter. Menu sub standar merupakan menu detail dari menu standar. 

Berikut tampilan menu sub standar akreditasi. 

 

Gambar 15.Menu Sub Standar 
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8.1 Tambah Data Sub Standar 

Tambah data menu sub standar digunakan admin untuk menambah data sub standar 

akreditasi, berikut data-data yang harus ditambah pada sistem untuk menambah data sub standar 

akreditasi.  

1. Standar 

2. No Sub 

3. Deskripsi Standar 

Pada standar diinputkan standar yang ingin ditambahkan, pada nomor sub diinputkan nomor 

sesuai standar dan pada deskripsi standar diinputkan deskripsi standar, jika data yang diinputkan 

sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” untuk menyimpan data baru. Berikut tampilan 

tambah data pada menu sub standar. 

 

Gambar16. Tambah Data Sub Standar 

8.2 Edit Data Sub Standar 

Edit data menu sub standar digunakan admin untuk mengubah data sub standar akreditasi 

jika data yang diinputkan sebelumnya terdapat kekeliruan atau kesalahan input. Berikut data-data 

yang dapat diubah pada sistem untuk edit data sub standar akreditasi.  

1. Standar 

2. No Sub 

3. Deskripsi Standar 

Pada standar diinputkan standar yang ingin diubah, pada no sub diinput sesuai dengan 

standar dan pada deskripsi standar diinputkan deskripsi standar yang benar, jika data yang 
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diinputkan sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” untuk menyimpan perubahan data. 

Berikut tampilan edit data pada menu sub standar. 

 

Gambar17. Edit Data Sub Standar 

8.3 Filter dan Delete Sub Standar 

 Filter digunakan untuk mencari data berdasarkan komponen yang sudah ada pada menu 

sub standar yang berfungsi untuk mempermudah melakukan pencarian data. Berikut merupakan 

tampilan filter pada menu sub standar sistem akreditasi. 

Untuk melakukan hapus data, admin dapat melakukan perintah tersebut dengan 

menggunakan tombol “ ” yang tersedia pada sistem. Terdapat pertanyaan “Hapus atau 

Tidak” pada proses menghapus data untuk menanggulangi kesalahan mengklik tombol pada 

sistem.  
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Gambar18. Filter dan Delete Manu Sub Standar 

9 MENU ITEM 

Menu Item adalah menu yang digunakan admin untuk melihat data item penjamin mutu 

Undiksha. Pada menu ini tersedia tombol-tombol untuk menambah data, edit data, hapus data 

dan filter. Menu item merupakan menu yang menampilkan deskripsi dan detail dari sub standar. 

Berikut tampilan menu item akreditasi. 

 

Gambar19. Menu Item 

9.1 Tambah Data Item 

Tambah data item digunakan admin untuk menambah data item akreditasi, berikut data-

data yang harus ditambah pada sistem untuk menambah data item akreditasi.  

1. Sub Standar 

2. No Item 

3. Deskripsi Item 

Pada sub standar pilih sub standar yang ingin ditambahkan yang telah tersedia di sistem, 

pada nomor item diinputkan nomor sesuai sub standar dan pada deskripsi item diinputkan 

deskripsi item, jika data yang diinputkan sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” untuk 

menyimpan data baru. Berikut tampilan tambah data pada menu item. 



14 
 

 

Gambar20. Tambah Data Item 

9.2 Edit Data Item 

Edit data menu Item digunakan admin untuk mengubah data item akreditasi jika data 

yang diinputkan sebelumnya terdapat kekeliruan atau kesalahan input. Berikut data-data yang 

dapat diubah pada sistem untuk edit data item akreditasi.  

1. Sub Standar 

2. No item 

3. Deskripsi Item  

Pada sub standar pilih sub standar yang ingin diubah yang sudah tersedia pada sistem, 

pada no item diinput sesuai dengan item dan pada deskripsi item diinputkan deskripsi item yang 

benar, jika data yang diinputkan sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” untuk 

menyimpan perubahan data. Berikut tampilan edit data pada menu item. 
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Gambar21. Edite Data Item 

9.3 Filter dan Delete Item 

Filter digunakan untuk mencari data berdasarkan komponen yang sudah ada pada menu 

item yang berfungsi untuk mempermudah melakukan pencarian data. Berikut merupakan 

tampilan filter pada menu item sistem akreditasi. 

Untuk melakukan hapus data, admin dapat melakukan perintah tersebut dengan 

menggunakan tombol “ ” yang tersedia pada sistem. Terdapat pertanyaan “Hapus atau 

Tidak” pada proses menghapus data untuk menanggulangi kesalahan mengklik tombol pada 

sistem.  

 

Gambar22. Filter dan Delete Item 
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10 MENU BUKTI FISIK 

Menu Bukti Fisik adalah menu yang digunakan admin untuk menambahkan bukti fisik 

mutu Undiksha. Pada menu ini tersedia tombol-tombol untuk menambah data, edit data, hapus 

data, detail dan filter. Menu bukti fisik merupakan menu yang menampilkan bukti fisik beserta 

link untuk penunjang data. Berikut tampilan menu bukti fisik. 

 

 

Gambar23. Menu Bukti Fisik  

10.1 Tambah Data Bukti Fisik 

Tambah data bukti fisik digunakan admin untuk menambah data bukti fisik akreditasi, 

berikut data-data yang harus ditambah pada sistem untuk menambah data bukti fisik akreditasi.  

1. Pilih Jenis 

2. Nama Bukti 

3. Bukti Item 

4. Kode Bukti  

5. Status Hardcopy 

6. Link 

Input data sesuai dengan ketentuan, jika data yang diinputkan sudah benar dan sesuai 

maka klik tombol “save” untuk menyimpan data baru. Berikut tampilan tambah data pada menu 

bukti fisik. 
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Gambar24. Tambah Data Bukti Fisik 

10.2 Edit Data Bukti Fisik 

Edit data menu bukti fisik digunakan admin untuk mengubah data bukti fisik akreditasi 

jika data yang diinputkan sebelumnya terdapat kekeliruan atau kesalahan input. Berikut data-data 

yang dapat diubah pada sistem untuk edit bukti fisik akreditasi.  

1. Nama Dokumen 

2. Bukti Item  

3. Link 

4. Kode Bukti  

5. Status Hardcopy 

Ubah data yang ingin diubah dan pilih sesuai dengan ketentuan, jika data yang diinputkan 

sudah benar dan sesuai maka klik tombol “save” untuk menyimpan perubahan data. Berikut 

tampilan edit data pada menu bukti fisik. 
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Gambar25. Edit Data Bukti Fisik 

10.3 Filter dan Delete Bukti Fisik 

Filter digunakan untuk mencari data berdasarkan komponen yang sudah ada pada menu 

sub standar yang berfungsi untuk mempermudah melakukan pencarian data. Berikut merupakan 

tampilan filter pada menu bukti fisik sistem akreditasi. 

Untuk melakukan hapus data, admin dapat melakukan perintah tersebut dengan 

menggunakan tombol “ ” yang tersedia pada sistem. Terdapat pertanyaan “Hapus atau 

Tidak” pada proses menghapus data untuk menanggulangi kesalahan mengklik tombol pada 

sistem.  
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Gambar26. Fiter dan Delete Bukti Fisik 

10.4 Detail Bukti Fisik 

Detail pada menu bukti fisik digunakan untuk melihat data secara detail yang 

menampilkan data nama dokumen/link, link/nama file, kode bukti dan status hardcopy. Berikut 

tampilan detail data bukti fisik.  

 

Gambar27. Detail Bukti Fisik 

11 MENU DATA STANDAR 

11.1 Standar 1 Admin 

Menu standar 1 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 1 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 1. 
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Gambar28. Standar 1 Admin 

11.2 Standar 2 Admin 

Menu standar 2 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 2 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 2. 

 

Gambar29. Standar 2 Admin 

11.3 Standar 3 Admin 

Menu standar 3 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 3 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 3. 
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Gambar30. Standar 3 Admin 

11.4 Standar 4 Admin 

Menu standar 4 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 4 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 4. 

 

Gambar31. Standar 4 Admin 
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11.5 Standar 5 Admin 

Menu standar 5 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 5 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 5. 

 

Gambar32. Standar 5 Admin 

11.6 Standar 6 Admin 

Menu standar 6 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 6 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 6. 
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Gambar33. Standar 6 Admin 

11.7 Standar 7 Admin 

Menu standar 7 merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan 

standar 7 saja, admin dapat melakukan proses penambahan data pada menu ini. Data yang 

diperoleh dapat berupa link, berkas dan berkas yang terdapat di sistem shakuntala. Berikut 

merupakan tampilan menu standar 7. 

 

Gambar34. Standar 7 Admin 
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12 LOGOUT 

Logout sistem digunakan untuk keluar dari sistem, sistem logout sistem akreditasi ini 

terdapat pada pojok kanan atas. Berikut tampilan logout sistem akreditasi. 

 

Gambar35. Logout 

13 KRITIK DAN SARAN 

Kami sangat mengharapkan adanya kritik dan saran dari para pengguna sistem ataupun 

para pembaca panduan ini. Guna untuk meningkatkan kualitas layanan kami kepada para 

pengguna. Jika ada kritik dan saran yang hendak disampaikan harap menghubungi bagian 

Helpdesk kami secara online di alamat https://upttik.undiksha.ac.id/helpdesk/ .  

https://upttik.undiksha.ac.id/helpdesk/

