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1. Pencabutan Sertifikat Elektronik Berhasil Dilakukan  

PERINGATAN DEFINISI/ ISTILAH/ SINGKATAN 
1. Penyalahgunaan Sertifikat Elektonik (SE) dapat 

mengakibatkan pencabutan status SE, serta kerugian yang 
diakibatkan olehnya akan ditanggung sepenuhnya oleh 
yang bersangkutan. 

1. Verifikator adalah staff yang ditugaskan oleh Rektor sebagai verifikator 
TTE Undiksha  

2. TTE adalah Tanda Tangan Elektronik yang terdiri atas Informasi 
Elektronik yang dilekatkan, terasosiasi atau terkait dengan Informasi 
Elektronik lainnya yang digunakan sebagai alat verifikasi dan autentikasi. 

3. Pemohon adalah dosen ataupun pegawai yang sudah memiliki NIP yang 
ingin mendaftarkan dirinya untuk memperoleh Tanda Tangan Elektronik 
(TTE).  
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URAIAN PROSEDUR 

No Uraian Kegiatan 
Mutu Baku 

Keterangan 
Kelengkapan Output 

Pemohon 

1 Pemohon login pada halaman AMS masuk pada menu 
Sertifikat Saya 

NIK, 
Password 

  

2 Pemohon dapat memilih pencabutan dan 
menginputkan alasan pencabutan serta pemohon 
memasukkan surat rekomendasi  

Surat 
Rekomendasi 
Pencabutan 

 - Surat Rekomendasi pencabutan bisa diperoleh 
pada tim verifikator. 

3. Pemohon menunggu proses persetujuan dari RA 
untuk pencabutan sertifikat elektronik  

   

4 Proses pencabutan disetujui.     

5 Selesai    

Verifikator  

1 Verifikator masuk pada menu menggunakan, search 
nama pemohon yang ingin melakukan pencabutan SE  

NIK, Nama, 
Email 

Tampil 
nama 
pemohon 

 

2 Verifikator melakukan pencabutan sertifikat 
elektronik pemohon pada menu sertifikat � action � 
pencabutan dan menginputkan alasan pencabutan 
serta pemohon memasukkan surat rekomendasi 

Surat 
Rekomendasi 
Pencabutan 
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3. Verifikator menunggu proses persetujuan dari RA 
untuk pencabutan sertifikat elektronik  

   

4 Proses pencabutan disetujui dan verifikator 
melakukan konfirmasi ke pemohon bahwa 
pencabutan sertifikat elektronik sudah selesai 
diproses. 

   

5 Selesai     
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LAMPIRAN 

1. BPMN PROSES PENCABUTAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK 
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2. SURAT REKOMENDASI PENCABUTAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK  
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